INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Junio de 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Dorcas Josabet Choc Martinez Cut: 1998 18711 0106
Nimero de contrato: DGDCFC-029-239-2023 Acuerdo Ministerial: 208-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 64689689

Namero de Factura: 1454721426 Serie: 3EQEF3F0 -

Hanorarios Mensuales: Q. 8, 000.00 Periodo del Informe: Mes de Junio de 2023
Monto Total del Contrato Q. 32, 000.00 Plazo del Contrato: 01/03/2023 al 30/06/2023

Direccion de Administracion y Finanzas de
Unidad Administrativa donde presta los la Direccion General de Desarrollo Cultural
servicios: y Fortalecimiento de las Culturas.

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccion de Administracion y Finanzas
de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas de este Ministerio, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de
Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.
(segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé como enlace en el seguimiento de los procesos de solicitudes de entidades publicas o privadas que ingresen a la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

b) Apoyé como enlace en la entrega de documentos oficiales interno y externos de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

) Brinds apoyo como enlace en la elaboracion de oficios, circulares, memerandums entre otros.

9 Brindé apoyo como enlace en la actualizacion de agenda de reuniones.

g) Apoyé como enlace, en todo lo relacionado al control y archivo de la documentacion que ingreso y egreso en la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

fy  Brindé apoyo en la reproduccion de documentos que ingresaron y egresaron a la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

g) Brindé apoyo como enlace, en la atencion de llamadas telefonicas y personas internas y externas que visitaron a la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

h)  Apoyé en la consolidacién de informacion requerida a la Direccion de Administracion y Finanzas de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

i) Apoyéenlarevision de informes del personal 028 de la Direccion de Administracion y Finanzas de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.
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Dorcas Josabet Choc Martinez Lic. Ardany Urbano Lopez Diaz
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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(segln Clausula d¢/contrato: Décima Primera)
Lic, Ardany Urbane Lbpez Diaz
.~ Direclor de Adminiairacien y Finanzas
Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de |3s Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Guatemala, 30 de Junio de 2023

Nombre completo del Contratista: Dorcas Josabet Choc Martinez CUL: 1998 18711 0106
Numero de contrato: DGDCFC-029-239-2023 Acuerdo Ministerial: 208-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 64689689

Numero de Factura: 1454721426 Serie: 3EQEF3F0

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: 01/03/2023 al 30/06/2023
Monto Total del Contrato Q. 32, 000.00 Plazo del Contrato: 01/03/2023 al 30/06/2023

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Direccion de Administracion y Finanzas de
la Direccion General de Desarrollo Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas.

*EI TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccion de Administracion y Finanzas
de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas de este Ministerio, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de
Servicios Técnicos que se describen a confinuacion, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativas.

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)  Selogro dar respuestas a 50 solicitudes de entidades publicas o privadas por parte la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas.

b) S logro Ia gestion de entrega de 150 documentos intemos dirigidos a las diferentes Direcciones de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas, asi como externas de las instituciones u organizaciones, correspondiente a los meses de Marzo a Junio de 2023.

c)  Se logro la elaboracion de documentos siendo 10 oficios y 20 conocimientos def mes de Marzo a Junio del 2023.

d)  Selogro agendar la calendarizacion de 10 reuniones correspondientes de Marzo a Junio del presente afio, de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

e)  Selogro llevar el control y archivo de la documentacion que ingreso y egreso en la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas, correspondiente de Marzo a Junio de 2023, en cuanto a lo siguiente: 200 documentos de las diversas areas de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, durante el mes de Enero a diciembre del 2023, también escaneo y archivo de correspondencia
del mes de Marzo a Junio del 2023, de las diferentes direcciones y delegaciones de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas.

f)  Selogrd 50 reproducciones de documentos que ingresaron y egresaron a la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas, correspondiente de Marzo a Junio de 2023.

g) Selogro llevar acabo el control de 50 llamadas telefonicas de acuerdo a los requerimientos de la Direccion General de Desarrollo Cultural y

Fortalecimiento de las Culturas.
h)  Selograron'3 consolidaciones de informacion requerida a la Direccion de Administracion y Finanzas de la Direccion General de Desarrollo Cultural y

Fortalecimiento de las Culturas.
iy  Selogrolarevision de 10 informes del personal 029 de la Direccion de Administracion y Finanzas de la Direccion General de Desarrollo Cultural y

Fortalecimiento de las Culturas.

Lic. Ardany Urbano Lopez Diaz
Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)

Dorcas Josabet Choc Martinez
mbre Completo del Contratista
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ic. Ardany Urbano Lopez Diaz
Director de Adminlstracidn y Finanzas
Direccion General de Desarroito Cubtural y
Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA ¥ DEPORTFS




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Junio de 2023

Lic.  Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Dorcas Josabet Choc Martinez - CuUl: 1998 18711 0106
Nimero de contrato: DGDCFC-029-239-2023 Acuerdo Ministerial: 208-2023

Servicios (Tecnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 64689689

Numero de Factura: 1454721426 Serie: 3EQEF3F0

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: Mes de Junio de 2023
Monto Total del Contrato Q. 32, 000.00 Plazo del Contrato: 01/03/2023 al 30/06/2023

Direccion de Administracion y Finanzas de
Unidad Administrativa donde presta los la Direccion General de Desarrollo Cultural
Servicios: y Fortalecimiento de las Culturas.

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccion de Administracion y Finanzas
de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas de este Ministerio, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de
Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.
(seguin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)  Apoyé como enlace en el seguimiento de los procesos de solicitudes de entidades piblicas o privadas que ingresen a la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

b)  Apoyé como enlace en la entrega de documentos oficiales interos y externos de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas.

o) Brindé apoyo como enlace en la elaboracion de oficios, circulares, memorandums entre otros.

9 Brindé apoyo como enlace en la actualizacion de agenda de reuniones.

e) Apoyé como enlace, en todo lo relacionado al control y archivo de la documentacion que ingreso y egreso en la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

fy  Brindé apoyo en la reproduccion de documentos que ingresaron y egresaron a la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

g)  Brindé apoyo como enlace, en la atencion de llamadas telefonicas y personas internas y externas que visitaron a la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

h)  Apoyé en la consolidacién de informacion requerida a la Direccion de Administracion y Finanzas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

i)  Apoyé enlarevision de informes del personal 029 de la Direccion de Administracion y Finanzas de la Direccion General de Desarrolio Cuitural y
Fortalecimiento de las Culturas.
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Lic. Ardany Urbano Lopez Diaz
Ditectar 28 Administracidn y Finanzas
Direccién General de Desarrailo Cultural
Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE




